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1120 01 ACTAS 

1120 01 01 Actas Comité  

1120 01 01.03 Actas comité de archivo 1 5 X X X X

Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión, se digitaliza  para 

su conservación definitiva en el software de Gestion Documental QF Document. El 

físco se elimina.

1120 01 01.35 Actas de eliminación 1 5 X X X X

Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión, se digitaliza  para 

su conservación definitiva en el software de Gestion Documental QF Document. El 

físco se elimina.

1120 05 COMUNICACIONES OFICIALES 

1120 05 05 Correspondencia Enviada 2 4 X X

Se  gestiona y se conserva en el software de Gestion Documental QF Document.

La información física luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de 

gestión, se transfiere al archivo central y se digitaliza  para su conservación definitiva 

en el software de Gestion Documental, el fisico se elimina.

1120 05 06 Correspondencia Interna 2 4 X X

Se  gestiona y se conserva en el software de Gestion Documental QF Document.

La información física luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de 

gestión, se transfiere al archivo central y se digitaliza  para su conservación definitiva 

en el software de Gestion Documental, el fisico se elimina.

1120 14 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

1120 14 02 REGISTROS

1120 14 02.10 Registros de Asistencia por Evento y/o Capacitaciones 1 X X X
Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión, el fisico se 

digitaliza para evidenciar la gestion de la dependencia, el fisico digitalizado se elimina
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1120 14 03.01 Correspondencia Recibida
2 4 X X X

Se radica en el software de Gestión Documental QF Document, cumplido el tiempo de 

retención en el archivo central,   el fisico se elimina.

1120 15 INVENTARIO 

1120 15 03 Inventario Documental
X X X

Es de conservacion total y actualizacion permanente, esta en el software de Gestion 

Documental QF Document

1120 15 03.01
Transferencias documentales 5 X X X

Es digital se indexa en   software de Gestión Documental QF Document, el físco se 

digitaliza y se elimina despues de ingresada la informacion.

1120 17 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1120 17 02 Programa de Gestión Documental 2 5 X
Es de conservacion total y actualizacion permanente, está en el software de Gestion 

Documental QF Document

1120 17 01 Tabla De Retención Documental - TRD 2 5 X X X
Es de conservacion total y actualizacion permanente, está en el software de Gestion 

Documental QF Document, tiene valor histórico.
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