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1320 01 ACTAS

1320 01 01 Actas Comité

1320 01 01.12 Actas Comité de Etica 1 5 X X

1320 01 01.14 Actas Comité de Investigacion 1 5 X X

1320 05 COMUNICACIONES OFICIALES 

1320 05 05 Correspondencia Enviada 2 4 X X

Se  gestiona y se conserva en el software de Gestion Documental 

QF Document.

La información física luego  de cumplido el tiempo de retención en 

el archivo de gestión, se transfiere al archivo central y se digitaliza  

para su conservación definitiva en el software de Gestion 

Documental, el fisico se elimina.

1320 05 06 Correspondencia Interna 2 4 X X

Se  gestiona y se conserva en el software de Gestion Documental 

QF Document.

La información física luego  de cumplido el tiempo de retención en 

el archivo de gestión, se transfiere al archivo central y se digitaliza  

para su conservación definitiva en el software de Gestion 

Documental, el fisico se elimina.

1320 13 INFORMES

1320 13 05 Informe de Gestión 2 4 X X Se consolidan en el informe de Gestión Institucional.

1320 18 NORMATIVIDAD

1320 18 01 Politicas,  Estatuto, Reglamentos, Manuales. 5 5 X X

Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de 

gestión, se digitaliza  para su conservación definitiva en el software 

de Gestion Documental QF Document.

1320 25 PROYECTOS

1320 25 01

Proyectos de Investigación.

*Propuesta de Investigación 

*Acta de Inicio

*Informe final de investigación.

*Acta de cierre.

*Certificado.

1 X X

Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de 

gestión, se digitaliza  para su conservación definitiva en el software 

de Gestion Documental QF Document por su valor científico.

1320 14 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

PROCEDIMIENTOS

Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de 

gestión, se digitaliza  para su conservación definitiva en el software 

de Gestion Documental QF Document. El físco se elimina.
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1320 14 20 Registros

1320 14 02.10 Registro de Asistencia por Evento y/o Capacitaciones 1

Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de 

gestión, el fisico se digitaliza para evidenciar la gestion de la 

dependencia, el fisico digitalizado se elimina

1320 14 03.01 Correspondencia Recibida

2 4 X X X

Se radica en el software de Gestión Documental QF Document, 

cumplido el tiempo de retención en el archivo central,   el fisico se 

elimina.

1320 30 PRODUCTOS DE INVESTIGACIÓN

1320 30 01

Productos de desarrollo tecnológico e innovación.

*Acta de inicio

*Informe final del producto

*Certificados del producto

*Acuerdos de cesión de derechos patrimoniales de 

propiedad intelectual

1 X X X

La información fisica luego de cumplido el tiempo de retención en

el archivo de gestión, se transfiere al archivo central, se digitaliza

para su conservación definitiva en el software de Gestion

Documental QF Document.
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