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1420 05 COMUNICACIONES OFICIALES 

1420 05 05 Correspondencia Enviada 2 X X

Se  gestiona y se conserva en el software de Gestion Documental QF Document.

La información física luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión, 

se transfiere al archivo central y se digitaliza  para su conservación definitiva en el 

software de Gestion Documental, el fisico se elimina.

1420 05 06 Correspondencia Interna 2 X X

Se  gestiona y se conserva en el software de Gestion Documental QF Document.

La información física luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión, 

se transfiere al archivo central y se digitaliza  para su conservación definitiva en el 

software de Gestion Documental, el fisico se elimina.

1420 13 INFORMES

1420 13 05 Informes de Gestión 2 X
Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión, se digitaliza  para su 

conservación definitiva en el software de Gestion Documental QF Document.

1420 14 INSTRUMENTOS DE CONTROL
1420 14 02 Registros  

1420 14 02.11
Registro Único de Proponentes

*Cerificado de experiencia
X X

Se conserva para los requerimientos futuros de propuestas y contratación, se renueva 

cada año

1420 14 03.01 Correspondencia Recibida 2 2 X X X
Se radica en el software de Gestión Documental QF Document, cumplido el tiempo de 

retención en el archivo central,   el fisico se elimina.

1420 25 PROYECTOS

1420 25 04

Proyectos de inversión Sistema General de Regalías (SGR)

* Formulación del proyecto

* Documentos asociados 2 7 X

Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión, se ingresa a la serie 

correspondiente en el software de Gestion Documental QF Document por su valor por 

sus valor Históricos y Científico.

1420 25 06

Proyectos de Gestión Externa

* Formulación del proyecto

* Documentos asociados 2 7 X

Luego  de cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión, se ingresa a la serie 

correspondiente en el software de Gestion Documental QF Document por su valor por 

sus valor Históricos y Científico.
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