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Objetivo de la convocatoria

Asignar los cupos disponibles de la oferta de las diferentes modalidades de trabajo de
grado que estdn disponibles a partir del primer semestre de 2022 (semestre 01-2022) para
estudiantes de los programas de pregrado.

Calendario general para las modalidades distintas modalidades de trabajo de grado.

En el calendario general se establecen las fechas de inscripcidn, inicio y cierre del trabajo
de grado; no obstante, tenga en cuenta que algunas modalidades de grado pueden tener
su cronograma especifico que el estudiante debe consultar, ya que todas son diferentes,
en particular las modalidades como diplomado institucional, pasantia internacional y
certificacién internacional. El proceso de convocatoria inicia con la inscripcién.

Este calendario es general, debido a la naturaleza diferente de cada modalidad. Aplica
por completo a las modalidades de Asistente en Proyecto de Investigacion, Desarrollo
de Proyectos de Emprendimiento Empresarial, Desarrollo de Proyectos de Impacto
Social, Sistematizacion de la Practica, Estudio de Caso Investigativo y Aprendizaje
Basado en Proyectos (ABP) en Semilleros de Investigacidn, y en algunas fechas para las
demds; se publicaran calendarios especificos para las otras, en la medida en que se
requiera. Por favor, tdmese el tiempo de consultar el manual de modalidades de trabajo
de grado y el complemento al manual de modalidades de trabajo de grado, ambos
publicados en el portal web institucional, para para identificar las caracteristicas de la
modalidad que quiere elegir y, en especial, las opciones de producto entregable como
resultado del trabajo de grado a realizar, para cada una de ellas.

Descripcidn de las actividades Fechas
Inscripcion. Hacer click en el siguiente enlace y diligenciar la|Del 17 de enero al 14 de
informacidn solicitada: https://forms.office.com/r/13XtVvgro1 febrero de 2022

Publicacién de la aprobacion de lamodalidad de grado inscrita, luego
de la verificacion de requisitos por parte de la Direccidn del Programa
y el Centro de Investigaciones y Desarrollo Empresarial.

Pago de derechos pecuniarios, segin la modalidad de trabajo de | Del 18 de febrero al 7 de
grado inscrita y aprobada. marzo de 2022
Asignacion del Director del Trabajo de Grado e Inicio académico de | Del 8 de marzo al 18 de
la modalidad de grado aprobada (plenaria y/o reunién con el Director | marzo de 2022

del Trabajo de Grado asignado)

Del 15 de febrero al 18 de
febrero de 2022
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Fecha limite para presentacion de la propuesta de trabajo de cada
estudiante para evaluacién y aprobacién, de acuerdo con cada
modalidad, por parte del Director del Trabajo de Grado asignado.

Hasta el 29 de abril de
2022

Fecha limite para elaborar, terminar y entregar el producto del
trabajo de grado en las distintas modalidades al Centro de
Investigaciones por parte del director de trabajo de grado,
debidamente soportados en medio digital (CD o via e-mail) en el
Centro de Investigaciones y Desarrollo Empresarial

El estudiante durante el afio de vigencia del periodo para realizar su
trabajo de grado tiene una fecha limite para entrega de su producto,
debidamente terminado y cumpliendo con todos los requisitos
exigidos, para someterlo a evaluaciéon y aprobacién, y de ser
aprobado, se le expedird el certificado de cumplimiento del requisito
de grado para ser remitido a la Oficina de Admisiones, Registro y
Control Académico con el propdsito de terminar el trdmite
documental para efectos de su graduacién en la correspondiente
ceremonia de grados publicos del afio 2022.

NOTA: Aunque se termine el trabajo y entregue el producto y cumpla
requisitos antes de esta fecha, no se adelantard el tramite de las
actividades siguientes a ella, con excepcidn de los casos de aquellas
modalidades de trabajo de grado que iniciaron en 2020 o aquellas del
2021 que, por su naturaleza, permiten la entrega del trabajo con el
debido cumplimiento de requisitos y con la calidad exigida. Para esta
situacion habra un calendario aparte del que aqui se estd
presentando.

Hasta el 25 de
noviembre de 2022

Fecha limite de expedicion del certificado de realizacién vy
aprobacién al trabajo de grado, por parte del Centro de
Investigaciones y Desarrollo Empresarial: Verificacion de soportes
documentales por parte de la Direccién del Centro de Investigaciones
y Desarrollo Empresarial: producto entregado, declaraciéon de
originalidad y de cesion de derechos para publicacidn, en el caso de
articulos de revista, carta aprobatoria por parte del director del
trabajo de grado, rubrica con la evaluacién y nota asignada.

9 de Diciembre de 2022

Periodo de reclamaciones y ajustes

12 al 16 de diciembre de
2022

Evento de socializacién del resultado del trabajo de grado realizado,
con su producto entregado

La fecha se informard
una vez se haga la
programacion del
mismo
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Se realizard una vez se
presente el trabajo en el
evento y se haga la
evaluacion respectiva

Publicacion de mejores trabajos que obtienen mencién de
reconocimiento y que son elegibles para ser publicados en la Revista
Virtual Universitaria.

NOTAS:

1. Los certificados de realizacidn de los trabajos de grado se entregan, como maximo, en los 8
dias habiles posteriores a la fecha de entrega de los productos en CD, o remitidos por e-mail
(segun se indique en su momento) al Centro de Investigacién y Desarrollo Empresarial, una vez
sean validados, y serdn incorporados en el repositorio institucional de trabajos de grado
dispuesto por la Biblioteca para tal fin.

2. Los resultados de los trabajos de grado, presentados como ponencia en el evento de
socializacién, se certificardn como un producto de circulacién y apropiacién social de
conocimiento, para enriquecer la hoja de vida de los estudiantes.

3. El estudiante debe tener en cuenta y estar muy atento a la publicacién de los calendarios
especificos que se programan para algunas de las modalidades de trabajo de grado como es el
caso de los diplomados institucionales, las pasantias internacionales y las certificaciones
internacionales.

Calendario especifico para la modalidad de DIPLOMADO INSTITUCIONAL

Este calendario especifico contiene las fechas de apertura, publicacion y matricula solo
para el caso de la modalidad de DIPLOMADO INSTITUCIONAL.

Primera convocatoria | Segunda convocatoria Tercera
Descripcion
e 2022 2022 convocatoria 2022
Apertura Convocatoria 11 al 25 de febrero | 16 al 31 de mayo = a! 30 de
e Sk septiembre
Publicacion de
resultados 28 de febrero 2 de junio 3 de oclubre
Matricula del 28 de febrero al 16 de P e
" diplomado marzo 2 al 17 de junio 4 al 18 de octubre

Nota: En las fechas establecidas en la tabla anterior se enviard la circular para realizar el proceso
de inscripcion en esta modalidad, en el diplomado de interés ofertado por cada facultad.

El Centro de Formacidon Avanzada y Continua se encarga montaje de todas las fases de la
convocatoria en Academusoft, esto es: costos educativos, creacién del programa,
convocatoria, creacion de cohortes, creacion de médulos y fechas, proceso perfectamente
articulado con Decanos y directores de programa.
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Para el dia 11 de febrero segun el calendario académico se remite la circular con toda la
informacién tal como lo han venido el Centro de Investigaciones y Desarrollo Empresarial y
el Centro de Formacién Avanzada; asi mismo se divulga en los diversos medios

institucionales.

Portafolio de oferta de modalidades de trabajo de grado y estimativo de cupos

disponibles

MODALIDAD DE TRABAJO DE GRADO

DISPONIBILIDAD DE CUPOS

OBSERVACIONE

Y APLICABILIDAD S
PREGRADO POSGRADO
ASISTENTE EN PROYECTO DE Por definir | EnlasDirecciones de
INVESTIGACION cupos en los E’;‘e’izma o con (‘j‘;sl
e Grupo GRINTEC (Ingenieria de 4 diferentes respectivo grupo de
Software) proyectos. investigacién,  se
e Grupo SUMAR (Administracion 21 informan los
de Empresas y Contaduria proyectos de
Pl]blica) lnvestfg'auon
especificos en
e Grupo PSIQUE Y SOCIEDAD 8 ejecucion, con los
(Psicologia) cupos  disponibles
e Grupo FONOTEC 20 para asistentes de
(Fonoaudiologl’a) investigacion en
cada uno de ellos.
e Grupo FISIOTER (Fisioterapia)
-Medellin 22
-Cali 1
-Neiva 1
-Popaydan 1
DESARROLLO DE PROYECTOS DE |Sin limite de | Sin limite de
EMPRENDIMIENTO EMPRESARIAL (O | cupos cupos
PRODUCTOS EMPRESARIALES)
DESARROLLO DE PROYECTOS DE | Sin limite de | Sin limite de
IMPACTO SOCIAL cupos cupos
SISTEMATIZACION DE LA PRACTICA Sin  limite de N.A.
cupos
ESTUDIO DE CASO INVESTIGATIVO Sin limite de | Sin limite de
cupos cupos

DIPLOMADO INSTITUCIONAL

Facultad de Ciencias Empresariales ‘
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e Diplomado en Gerencia del | Los cupos se N.A. Otras propuestas: se
Talento Humano informaran en la informaréan en la 1°
. . . circular de
e Diplomado en N6mina, | circular de la 1° diplomados
contratacién y  prestaciones | convocatoria
sociales 2022 de
e Diplomado en Gestién del | Diplomadosy,
Conocimiento. posteriormente,
en las demas.
Minimo: 10
Maximo: 40
Facultad de Ciencias de la Salud-Sede
Medellin
e Laspropuestas de diplomados de | Los cupos se
la facultad, en la sede Medellin, | informaranenla
se informaran en la circular de la | circular de la 1
1°  convocatoria 2022  de | convocatoria NA
diplomados. 2022 de o
Diplomados y,
posteriormente,
en las demas.
Minimo: 10
Maximo: 40
Facultad de Ciencias de la Salud: Sedes
Cali, Neiva y Popayan
e Las propuestas de diplomados | Los cupos se
de la facultad, en la sedes, se | informardn en la
informaran en la circular de la | circular de. la 1°
12 convocatoria 2022 de | convocatoria
diplomados. 2?22 de N-A.
Diplomados v,
posteriormente,
en las demas.
Minimo: 10
Maximo: 40
Facultad de Ingenieria
e laspropuestas de diplomadosde | Los cupos se N.A.
la facultad, se informaran en la | informaran en la

vl ELY LI ALECRN
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circular de la 1 convocatoria 2022 | circular de la 1a
de diplomados. convocatoria
2022 de
Diplomados v,
posteriormente,
en las demas.
Minimo: 10
Maximo: 40
CERTIFICACION INTERNACIONAL Cupos de | Cupos de | Sélo seran vdlidas
Posteriormente, cada Facultad informara | acuerdo con la | acuerdo con 'Cacfn Cer:)':'caanciﬁ;‘gz
sobre la disponibilidad de certificaciones | oferta de la | la oferta de certiﬁcadorges
internacionales para los diferentes | entidad la entidad | internacionales con
programas y las condiciones para | certificadora certificadora | los que la Marfa
acceder. Cano tenga
convenio.
PASANTIA INTERNACIONAL Cupos de Cupos de Las pasantias se
Posteriormente, cada Facultad informara | acuerdo con la | acuerdo con Ziar:'ZIZnVif:rr::t%cr';
sobre la  realizacién de pasantias | oferta de la | laofertade | ;. ¢ iension y
internacionales para los diferentes | pasantia la pasantia | proyecciény Socialy
programas y las condiciones para programada programada | la Oficina de
acceder, en tanto las condiciones vy r;i's:r:‘:c‘;snales
restricciones generadas por la pandemia '
por COVID-19 lo permitan.
APRENDIZAJE BASADO EN PROYECTO | Sin limite de N.A. Requiere
(ABP) EN, SEMILLEROS DE | cupos E:;Hf’er;ingjr;rt‘eezl
INVESTIGACION semestres. e
puede inscribir a
partir del 2° nivel de
cualquiera de los
programas
académicos de Ia
Institucion.
SEMINARIO/CURSO INTERNACIONAL N.A. Cupos de | Sdlo
acuerdo con seminarios/cursos
internacionales con
oferta de instituciones con las
entidad que la respectiva
externa facultad tenga
convenio.
PRODUCCION ACADEMICA N.A. Sin limite de
cupos
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Nota 1: La modalidad de Aprendizaje Basado en Proyectos (ABP)-Semillero de
investigacion el estudiante puede comenzarla a partir del momento en que inicie su
nivel 2 del plan de estudios en el programa. Tiene, igualmente, dos (2) semestres de
duracidn y el valor de sus derechos pecuniarios es el mismo que el de cualquiera de las
opciones de las primeras cinco (5) modalidades, es decir $ 1.634.000.

Nota 2: Los derechos pecuniarios académicos para el afio 2022, correspondientes a las
diferentes modalidades de trabajos de grado, estan establecidos mediante la resolucién
No. 906 del 22 de noviembre del afio 2021, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
43 del actual Reglamento de Investigacion y puede consultarse en el enlace siguiente:
https://www.fumc.edu.co/documentos/normatividadinst/906 derechos_pecuniarios 2022.pdf
o en el portal web institucional.

PROCEDIMIENTO GENERAL A SEGUIR POR PARTE DE LOS ESTUDIANTES ASPIRANTES A
REALIZAR SU TRABAJO DE GRADO EN ALGUNA DE LAS MODALIDADES DISPONIBLES

Paso1. | Inscripcion: ésta se realizara en linea a través del enlace:
https://forms.office.com/r/13XtVvgro1

Paso 2. | Aprobacién: recibird un correo electrénico donde se le informa que ha sido
aceptado (o no) en la modalidad de grado en la que se inscribid, segiin cumpla con
los requisitos establecidos para la modalidad, de conformidad con el Reglamento
de Investigacidn, y se le indicara que la puede iniciar o que se ha completado el
grupo para dar inicio de la modalidad (en las modalidades que requieran minimos
para la apertura de grupos o cohortes). Cuando no sea aceptado o no se haya
abierto el grupo o la cohorte, se le informara de otras alternativas posibles para que
haga el proceso de inscripcién.

Paso3. | Pago de derechos pecuniarios: Una vez se le notifique la aprobacién de la
modalidad, en el portal web de educacién continua podra descargar el formato de
pago. Este pago debe realizarse en las fechas previstas.

Paso 4. | Reporte de pago: Una vez haya pagado, debe reportar el comprobante al Centro
de Investigaciones y Desarrollo Empresarial, para la asignacién de su director de
trabajo de grado, en coordinacién con la respectiva Direccién de Programa.

Paso 5. | Inicio de la modalidad de trabajo de grado. El trabajo de grado inicia en el periodo
del 02 al 24 de septiembre de 2021, con una primera reunién presencial general y
con su director asignado para orientarle acerca de las actividades y caracteristicas
especificas de la modalidad de grado que eligié y para proceder a formular su
propuesta de trabajo y a definir el producto entregable que generara como
resultado del trabajo realizado.
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Paso 6. | Formulacién y entrega de propuesta de trabajo de grado: Entregue en las fechas
previstas en el calendario general, si aplica, su propuesta para aprobacidn; en su
defecto, en el calendario especifico que se haya definido para la modalidad de
trabajo de grado que lo requiera.

Paso 7. | Entrega de producto del trabajo de grado: Entregue en las fechas previstas en el
calendario general, o en el especifico, su producto resultado de su trabajo de grado
para aprobacién

Paso 8. | Socializacion de resultados de trabajos de grado: Participe en el evento académico
de socializacién de trabajos de grado o en el proceso de orientacidn para
produccidn de recurso digital que condense el proceso de realizacidn del trabajo de
grado y los principales resultados (banco de videos o recursos multimedia), ya que
con ello obtendrd un certificado como ponente y, en caso de lograr una alta
calificacién podra hacerse merecedor de un reconocimiento de su trabajo como
distinguido o meritorio, con copia a su hoja de vida académica, lo cual es un plus en
su trayectoria académica e investigativa y podra ser seleccionado, si el producto es
un articulo, para ser publicado en la Revista Virtual Universitaria.

Paso 9. | Verificacién de soportes documentales del trabajo de grado realizado y el
producto entregado y generacién del certificado de realizacién y aprobacién del
trabajo: Entregue todos los documentos de soporte y una vez verificados y
validados, la Direccién del Centro de Investigaciones y Desarrollo Empresarial
genera el correspondiente certificado.

Aspectos importantes a tener en cuenta:

e En la inscripcién no hay que entregar la propuesta de trabajo de grado (o
anteproyecto), segun sea la modalidad; esta actividad serd acompafada por su
director asignado, una vez inicie el semestre académico o cuando se defina, segun
las fechas estipuladas para las modalidades que tienen cronogramas diferentes.

e Los temas del trabajo de grado se definen con el director asignado por la
institucion, y estaran relacionados con los objetos de estudio u objetos de
investigacion de cada programa.

e Lea el manual de modalidades de grado y el complemento a dicho manual, antes
de inscribirse. Alli encontrara las caracteristicas del trabajo que debe realizar, la
dedicacién y cdmo serd evaluado, y la informacidn especifica del producto a
entregar; esto le permitird tomar una decisién adecuada en la realizacién de su
trabajo de grado.
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Una vez iniciado el trabajo de grado no es posible cambiar de modalidad, salvo
por situaciones de fuerza mayor debidamente comprobadas, ante el respectivo
Consejo de Facultad.

La duracién maxima del trabajo de grado es hasta 2 periodos académicos; sin
embargo, de acuerdo con la modalidad, y en tanto su naturaleza y tiempos lo
permitan, ésta se puede llevar a cabo en un periodo mas corto, siempre y cuando
alcance el nivel de calidad minimo requerido en el trabajo realizado y, por tanto,
en el producto entregable. Si usted termina en un periodo mas corto su trabajo,
y con la calidad minima exigida, deberd esperar hasta las fechas de aprobacién de
productos definidas en el calendario general, o en el alternativo para iniciar el
trdmite administrativo de certificacion de su trabajo de grado; sin excepcidn, esta
etapa no se realizara de manera extemporanea.

Es fundamental que cada estudiante cumpla con el plan de trabajo establecido en
su modalidad de grado, de manera que logre culminar a tiempo el proceso y no
correr el riesgo de no coincidir en los tiempos con los tramites de grado para
efectos de graduacidn en grados publicos.

Recordar que, si bien hay un calendario general, algunas modalidades tienen
cronograma especifico y que tal razdn, en este calendario sélo aparecen las
fechas generales que son comunes a todas las modalidades de grado.

Las inscripciones las podran realizar los estudiantes a partir del dia 17 de enero de
2022 hasta la fecha limite establecida en el cronograma.

Conducto regular

Las dudas o inquietudes sobre procedimientos administrativos deben ser consultadas en
la oficina del Centro de Investigaciones y Desarrollo Empresarial o al teléfono 480-6025,
Ext. 301, o al correo electrénico paula.vasquez@fumc.edu.co

Las dudas o inquietudes sobre el procedimiento académico deben ser consultadas con
el Director (asesor) del trabajo de grado, una vez se le asigne, o con la Direccién del
Programa Académico. Si no se resuelve en ninguna de estas dos instancias, se podra
comunicar a través del correo electrdnico: nelson.rua@fumc.edu.co
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Documentos de soporte de la convocatoria para la realizacion de los trabajos de grado
y sus productos resultantes (que puede consultar y descargar del portal web
institucional)

1. Capitulo 2 del reglamento de investigacion vigente, Acuerdo Superior No. 096 del
21 dejulio de 2020
Manual de modalidades de trabajos de grado

3. Complemento al manual de modalidades de trabajos de grado

4. Guia-formato Universal para formulacién de propuestas de trabajos de grado
para la realizacion de proyectos o productos en pregrado. El posgrado tiene una
guia diferente.

5. Los proyectos de emprendimiento empresarial se formulan en el formato
definido especialmente para ellos, que también esta disponible en el portal web.

6. Pro-forma de acta de inicio del trabajo de grado, que incluye el acuerdo de
derechos de propiedad intelectual y las cldusulas de confidencialidad aplicable al
desarrollo del trabajo de grado, a sus resultados y a sus productos derivados.

7. Guia para la elaboracidon y presentacion del articulo de revista como uno de los
productos resultado del trabajo de grado.

8. Guia para la elaboracion y presentacion del plan de negocio como uno de los
productos resultado del trabajo de grado.

9. Guia para la elaboracidn y presentacion del informe final de producto de
innovacién y desarrollo tecnoldgico o consultoria cientifico-tecnolégica, como
producto de la modalidad de trabajo de grado

10. Rubrica para la evaluacién de propuestas de trabajo de grado (de uso exclusivo
del director del trabajo de grado), que se comparte aqui para propdsitos
informativos.

11. Rubrica para la evaluacién de productos (de uso exclusivo del director del trabajo
de grado) que se comparte para propdsitos informativos.

Orientaciones adicionales

Para ilustrar sobre el proceso y aclarar dudas sobre diferentes aspectos del mismo, y
brindar elementos conceptuales sobre las diferentes modalidades de trabajo de grado,
la Direccién del Centro de Investigaciones y Desarrollo Empresarial programara, por
facultades (o por programas), o de manera general, segiin se requiera, algunas sesiones
presenciales o virtuales (para el caso de las sedes), dirigidas tanto a docentes como a
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estudiantes interesados. Dichas sesiones se realizaran en el mes de febrero y se

informaran oportunamente a toda la comunidad académica.

Atentamente,

—

NELSON ALBERTO RUA CEBALLOS

DIRECTOR
CENTRO DE INVESTIGACIONES Y DESARROLLO EMPRESARIAL
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