Maria Cano

Fundacién Universitaria
Vigilada MinEducacion
RESOLUCION RECTORAL No. 874
18 de marzo de 2021

Por la cual se actualiza la reglamentacion del Comité Interno de Archivo de la
Fundacion Universitaria Maria Cano

El Rector de la Fundacién Universitaria Maria Cano, en uso de sus atribuciones legales y
estatutarias, v,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 80 de 1989, que promueve la organizacion y el fortalecimiento de los archivos para
garantizar la gestion y la conservacion documental.

Que la Fundacion Universitaria Maria Cano, como institucion de educacion superior de caracter
privado en cumplimiento de su funcién publica, acoge dichos postulados, asi como lo dispuesto
por la Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones.

Que mediante Resolucion Rectoral 754 de 2018, se cred el Comité Interno de Archivo de la
Fundacion Universitaria Maria Cano, v la designacion inicial de los miembros obedecio a la
necesidad de intervencion de algunas areas en el proceso de implementacion del programa
de gestion documental

Que teniendo en cuenta los ajustes que se han venido realizando en la estructura
administrativa, es importante actualizar la conformacion de dicho Comité para que cumpla con
los parametros y la funcionalidad de acuerdo con lo sefialado en el decreto 1080 de 2015.

Por lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

Articulo Primero: Actualizar la reglamentacion del Comité Interno de Archivo de la
Fundacion Universitaria Maria Cano. Se conserva su funcion general como grupo asesor en
materia archivistica y gestion documental, para la expedicién de las politicas, planes vy
programas de trabajo y la toma de decisiones correspondientes en los procesos administrativos
y técnicos de los archivos, de conformidad con la ley y demds normas reglamentarias.
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Articulo Segundo: Conformacion del Comité Interno de Archivo. El Comité Interno de
Archivo, estara integrado por:

a. la Secretaria General, quien lo presidira
b. El Coordinador de Gestion Documental
. El Director de Planeacion

d. El Director de Sistemas y Tecnologias

e. El Asesor Juridico

f.  El Coordinador de Control Interno, quien tendrd voz, pero no volo.

Paragrafo. Podran asistir como invitados con voz, pero sin voto, empleados de la Institucion
que por sus competencias o funciones que representan, sean requeridos para asuntos

especificos o personas externas que por su conocimiento, reconocimiento o experiencia
puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el Comité.

Articulo Tercero: Funciones del Comité Interno de Archivo. El Comité Interno de Archivo,
tendra las siguientes funciones:

a. Asesorar a la Rectoria en la aplicacion de la normatividad archivistica.

b. Aprobar el programa de gestion documental presentado por el area de gestion
documental.

C. Responder por el registro de las tablas de retencion documental o tablas de valoracion
documental en el Registro Unico de Series Documentales gue para el efecto cree el Archivo
General de la Nacion.

d. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General de la Nacién
Jorge Palacios Preciado y los Archivos Generales Territoriales y adoptar las decisiones que
permitan su implementacion al interior de la Institucion, respetando siempre los principios
archivisticos.

e. Examinar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de la informacion en la
Institucion, teniendo en cuenta su impacto sobre la funcién archivistica interna y la gestion
documental.

f. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de Archivos,
propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcién archivistica.

g. Revisar y aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestion documental de la Institucion.

h. Consignar las decisiones en actas que deberan servir de respaldo de las deliberaciones y
determinaciones tomadas.
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Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencién documental y tablas de
valoracion documental aprobadas

Presentar los manuales y reglamentos internos, relacionados con la funcién archivistica,
para su aprobacion e implementacion.

Controlar las transferencias, eliminaciones y los plazos de reserva de consulta por parte de
los usuarios.

Recomendar la adquisicién de equipos y la contratacion de servicios especializados para
garantizar la continuidad de los procesos de modernizacion y racionalizacion de la
administracion documental a través de tecnologias de la informacion en la gestion de
documentos electronicos de conformidad con los parametros establecidos por el Archivo
General de la Nacion.

-Asesorar a la Rectoria en la adopcion de estandares, procedimientos y buenas practicas

para el desarrollo de la funcién archivistica.

- Recomendar la aprobacién la politica de gestion de documentos e informacion de la

institucion.

. Aprobar las actas de eliminacion de documentos institucionales.

Aquellas adicionales que sean designadas por la Rectoria para el buen desarrollo de la
actividad archivistica y la gestiébn documental.

Articulo Cuarto: Sesiones. El Comité Interno de Archivo, se reunira de manera ordinaria al
Menos una vez en cada semestre y de manera extraordinaria cuando asi se requiera. Habra
Quoérum para deliberar con las dos terceras partes de sus miembros v las decisiones se
adoptaran por mayoria absoluta de los asistentes.

Articulo Quinto: Secretaria Técnica. Quien desempene el cargo de Coordinador de Gestion
Documental sera el Secretario Técnico del Comité y tendra las siguientes funciones:

a.

Convocar por escrito a los miembros del Comité a las sesiones ordinarias y cuando las
circunstancias asi lo ameriten citar a las extraordinarias e invitar a los empleados o
personas externas que se requieran de acuerdo con lo sefialado en el paragrafo del articulo
segundo de la presente resolucién rectoral, indicando el dia, hora y lugar donde se llevara
a cabo la reunion, con el orden del dia.

Elaborar el orden del dia de cada reunion y la documentacién que deba presentarse en la
respectiva sesion.

Levantar las actas de cada sesion del Comité y someterla a la aprobacion y firma de los que
en ella intervengan.

Comunicar las decisiones adoptadas por el Comité.

. Las demas que le sean asignadas por el Comité.
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Articulo Sexto: vigencia y derogatoria. La Presente Resolucion Rectoral rige a partir de la

fecha de expedicién y deroga expresamente la Resolucion Rectoral No. 754 del 26 de
noviembre de 2018

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Medellin, a los 18 dias del mes de marzo de 2021.
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