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CIRCULAR INDUCCION PRACTICAS

Medellin, 1 de octubre del 2026

PARA: Estudiantes Programa de Contaduria Publica (presencial y virtual)
Estudiantes Programa de Administracién de Empresas (presencial y
virtual)

Estudiantes Programa de Ingenieria de Software (presencial y virtual)

DE: Direccion Centro De Practicas
ASUNTO: Requisitos para el proceso de Inscripcién de la practica

La siguiente informacion le permitird conocer el proceso de practicas en el programa, las
condiciones y requisitos que se deben seguir para realizar la inscripcion de esta.

I GENERALIDADES

La Fundacion Universitaria Maria Cano concibe la practica como un espacio de formacidn
integral que permite al estudiante vincularse a las realidades del entorno, contextualizar
necesidades y proponer soluciones desde su rol profesional. Este proceso fortalece la
formacién académica mediante acciones conjuntas con diferentes organizaciones y facilita
la integracion de los conocimientos tedrico-practicos en contextos reales, ademas del
desarrollo de habilidades personales y la aproximacion al mercado laboral.

La practica es un requisito académico que debe cursarse segun el plan de estudios del
programa. Se desarrolla semestralmente en un periodo minimo de 16 semanas y maximo
de 6 meses, con una intensidad minima de 25 horas semanales, equivalentes a 400 horas
por semestre, conforme al calendario académico institucional.

Para iniciar el proceso, el estudiante debe participar en las inducciones programadas por el
Centro de Practicas, matricular e inscribir la asignatura en las fechas establecidas, cumplir
los prerrequisitos definidos en el plan de estudios y acreditar afiliaciéon al Sistema de
Seguridad Social en Salud.

Las fechas de matricula de practica son:

e Ingenieria de Software presencial y virtual: 9 de diciembre 2026.
e Administracion de Empresas y Contaduria Publica virtual: 10 de diciembre 2026.
e Administracion de Empresas y Contaduria Publica presencial: 11 de diciembre 2026.

Las comunicaciones relacionadas con la practica se realizaran a través del correo
institucional y la plataforma Mariacanovirtual, siendo responsabilidad del estudiante
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consultar permanentemente estos medios. Asimismo, la documentaciéon presentada
debera contar con las firmas correspondientes que validen su autenticidad.

La aceptacién de la practica y sus condiciones seran notificadas por correo electrénico tanto
al estudiante como a la empresa.

En el siguiente enlace puede visualizar los requisitos para obtener el titulo de Pregrado:
https://view.genial.ly/61a922ee6a70180d55cbe4 7f

1. REQUISITOS PARA LAS EMPRESAS QUE SIRVEN DE ESCENARIO DE PRACTICA

Las practicas solo podrdn realizarse en empresas legalmente constituidas. Para ello, se
debera presentar el certificado de existencia y representacién legal o Cdmara de Comercio
de la organizacién donde se desarrollara la practica.

La empresa deberd definir, antes del ingreso del estudiante, un plan de trabajo y un
cooperador o jefe directo, acordes con el perfil de formacién del practicante, con el fin de
garantizar un adecuado proceso de aprendizaje.

Las practicas podran ser remuneradas o no. En caso de otorgarse auxilio econémico, la
empresa definird las condiciones de vinculaciéon y el tipo de contrato o convenio
correspondiente. Cuando la vinculacion se realice mediante contrato de aprendizaje, la
empresa deberad asumir el apoyo de sostenimiento equivalente a 1 SMMLV, asi como la
afiliacion al sistema de seguridad social en salud, pension y riesgos laborales, ademas de las
prestaciones y derechos establecidos en el Cédigo Sustantivo del Trabajo para trabajadores
del sector privado.

1. MODALIDADES DE PRACTICA
Tenemos tres modalidades de practica a las cudles el estudiante puede aplicar.

1. PRACTICA EMPRESARIAL: La realiza el estudiante en empresas privadas o publicas,
nacionales o internacionales, bajo la modalidad de convenio de cooperacion
interinstitucional, contrato de aprendizaje o contrato de trabajo, cumpliendo objetivos
y desempenando funciones relacionadas con su ejercicio profesional en un area
especifica de la organizacion.

Esta practica requiere que el estudiante destine minimo 25 horas a la semana hasta
tiempo completo, segun el programa que cursa.
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La forma de vincularse a la empresa puede ser: Contrato de aprendizaje si estd
habilitado por el SENA para la firma de ello; convenio de cooperacidn si la empresa asi
lo exige o vinculacion laboral si la empresa asi lo posibilita.

La gestion del escenario de practica para esta modalidad podra realizarse por dos vias:
a) Gestidn por parte del estudiante
El estudiante podra buscar directamente la empresa donde desarrollard la practica.
Una vez definido el escenario, deberd realizar la inscripcién de la modalidad antes
del 30 de noviembre de 2026 (fecha sujeta al calendario académico), a través de los

enlaces correspondientes a su programa académico:

Programa de Administracion de Empresas: Formulario de inscripcion practica
empresarial

Programa de Contaduria Publica: Formulario de inscripcion practica empresarial

Programa de Ingenieria de Software: Formulario de inscripcion modalidad de
practica

Asi mismo, adjuntando los siguientes documentos:

e Solicitud de practica diligenciada por la empresa en formato PDF.
https://www.fumc.edu.co/documentos/practicas/formato_solicitud practic
a.docx

e Certificado de existencia y representacién legal y/o Camara de Comercio de
la empresa, o documento equivalente en el pais extranjero.

e Documento de identidad del representante legal.

e Documento de identidad del estudiante.

e Certificado de afiliacidn al Sistema de Seguridad Social en Salud (régimen
contributivo o subsidiado) vigente.

e Convenio institucional diligenciado para firma, cuando aplique.

b) Gestidn por parte de la Fundacién Universitaria Maria Cano.

La Universidad podra apoyar la consecucion del escenario de practica a través de
convenios institucionales o convocatorias empresariales. Los estudiantes
interesados y con disponibilidad de medio tiempo o tiempo completo deberan
enviar su hoja de vida a los correos de coordinacidon de practicas y del Centro de

www.fumc.edu.co « Nit. 800.036.781-1 « Linea Gratuita Nacional 01 8000 4122 66
Medellin: Calle 56 # 41-90 - Tel: (60+4) 402 5500 « Cali: Carrera 56 # 1B-112 - Tel (60+2)387 73 80
Neiva: Calle 21 # 8B-15 - Tel: (60+8) 874 64 53 - 874 64 57 « Popayan: Calle 16N # 6-57 - Tel: 300 912 1683


https://forms.cloud.microsoft/r/qkbfp0dbZ1?origin=lprLink
https://forms.cloud.microsoft/r/qkbfp0dbZ1?origin=lprLink
https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=6bBsnA4cN0GsVGuhOJhO8n_0iGTH_blAp6puiZksTtlUMVcxUkhIVTlBWE8wWE5RSE1FRE9MTVQ0UC4u
https://forms.cloud.microsoft/r/VeKFgNuWKT
https://forms.cloud.microsoft/r/VeKFgNuWKT
https://www.fumc.edu.co/documentos/practicas/formato_solicitud_practica.docx
https://www.fumc.edu.co/documentos/practicas/formato_solicitud_practica.docx

&

Maria Cano

Fundacion Universitaria
Vigilada MinEducacion

CIRCULAR INDUCCION PRACTICAS

Practicas antes del 30 de noviembre de 2026. Se recomienda realizar el envio con
anticipacion para ampliar las posibilidades de participacion en convocatorias.

Coordinacion de Prdcticas Contaduria Publica: practicascontaduria@fumc.edu.co
Coordinacion de Prdcticas Administracion de Empresas:
practicasadministracion@fumc.edu.co

Asistente Centro de Prdcticas: diana.granda@fumc.edu.co

El Centro de Prdcticas facilita escenarios de practica; sin embargo, la ubicaciéon del
estudiante dependera del cumplimiento de los requisitos exigidos por la empresa y de la
aprobacion de los procesos de seleccion.

Una vez asignado el escenario de practica, el estudiante deberd formalizar la inscripcion de
la modalidad y adjuntar su documento de identidad y certificado de afiliacidn al Sistema de

Seguridad Social en Salud:

Programa de Administracion de Empresas: Formulario de inscripcion practica empresarial

Programa de Contaduria Publica: Formulario de inscripcion practica empresarial

Programa de Ingenieria de Software: Formulario de inscripcién modalidad de practica

2. CONSULTORIA EMPRESARIAL: Esta modalidad consiste en brindar acompafiamiento,
asesoria y consultoria en d&reas administrativas, contables o de ingenieria a
organizaciones del sector publico o privado. Puede ser gratuita o con auxilio econdmico,
y esta dirigida exclusivamente a estudiantes que cuenten con vinculo laboral vigente al
momento de la practica.

La consultoria puede realizarse en la empresa donde labora el estudiante o en una
organizacién diferente. Su desarrollo requiere una dedicacién minima de 10 horas
semanales y puede ejecutarse de manera individual o en equipo de hasta dos (2)
estudiantes.

Para su formalizacién, es obligatorio legalizar un convenio de cooperacion
interinstitucional antes del inicio de la practica.

Una vez definido el escenario, el estudiante debera realizar la inscripcién antes del 30
de noviembre de 2026 (fecha sujeta al calendario académico), a través de los enlaces
establecidos para cada programa:
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Programa de Administracion de Empresas: Formulario de inscripcion consultoria
empresarial

Programa de Contaduria Publica: Formulario de inscripcidén consultoria empresarial

Programa de Ingenieria de Software: Formulario de inscripcion modalidad de practica

Asi mismo, adjuntando la siguiente documentacion:

e Solicitud de consultoria empresarial diligenciada en formato PDF.
https://www.fumc.edu.co/documentos/practicas/Formato_solicitud consultoria
empresarial.docx

e Certificado de existencia y representacion legal y/o Cadmara de Comercio de la
empresa.

e Documento de identidad del representante legal.

e Certificacién laboral del estudiante, con funciones desempefiadas.

e Certificado de afiliacién al Sistema de Seguridad Social en Salud (régimen
contributivo o subsidiado) vigente.

e Documento de identidad del estudiante.

e Convenio institucional diligenciado para firma.

Nota: Previo al inicio de la practica, el estudiante debera contar con el convenio de
cooperacion interinstitucional, contrato de aprendizaje o contrato laboral debidamente
legalizado, en el que se especifique que su vigencia inicia a partir de la matricula de la
practica. El modelo del convenio puede descargarse del siguiente enlace:

MODELO DE CONVENIO COOP FCE IS Psic Org.doc.docx

IDEA DE NEGOCIO: Esta modalidad consiste en el desarrollo de una iniciativa
emprendedora basada en el modelo de creatividad e innovacién CRIN de la Institucién,
orientada a la formulacion y andlisis de una propuesta de negocio. Incluye la
identificacidon de elementos clave como segmentacién de clientes, propuesta de valor,
canales de distribucion, relacién con clientes, socios y actividades clave, recursos,
fuentes de ingresos y estructura de costos, con el fin de validar ideas de negocio de
manera practica en el contexto empresarial.

Puede ser desarrollada de manera individual o en equipo de mdaximo dos (2)
estudiantes.

www.fumc.edu.co « Nit. 800.036.781-1 « Linea Gratuita Nacional 01 8000 4122 66
Medellin: Calle 56 # 41-90 - Tel: (60+4) 402 5500 « Cali: Carrera 56 # 1B-112 - Tel (60+2)387 73 80
Neiva: Calle 21 # 8B-15 - Tel: (60+8) 874 64 53 - 874 64 57 « Popayan: Calle 16N # 6-57 - Tel: 300 912 1683


https://forms.cloud.microsoft/r/9h5JPRzc0b?origin=lprLink
https://forms.cloud.microsoft/r/9h5JPRzc0b?origin=lprLink
https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=6bBsnA4cN0GsVGuhOJhO8n_0iGTH_blAp6puiZksTtlUNUVFOUtLUlo4VDFCV0c4TVFaTExCODRXMy4u
https://forms.cloud.microsoft/r/VeKFgNuWKT
https://www.fumc.edu.co/documentos/practicas/Formato_solicitud_consultoria_empresarial.docx
https://www.fumc.edu.co/documentos/practicas/Formato_solicitud_consultoria_empresarial.docx
https://fumcc-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/sonia_welsh_fumc_edu_co/IQCOW5wu-K-pQIYYfa5is-UrAawQPJd4UxFE1iquy8fGXFg?e=iqnDaT

&

Maria Cano

Fundacion Universitaria
Vigilada MinEducacion

CIRCULAR INDUCCION PRACTICAS

Una vez definida la idea, el estudiante deberd realizar la inscripcidon antes del 30 de
noviembre de 2026 (fecha sujeta al calendario académico), a través de los enlaces
establecidos para cada programa académico:

Programa de Administracion de Empresas: Formulario de inscripcion idea de negocio

Programa de Contaduria Publica: Formulario de inscripcion idea de negocio

Programa de Ingenieria de Software: Formulario de inscripcion modalidad de practica

Asi mismo, adjuntando la siguiente documentacién:

e Solicitud de idea de negocio diligenciada en formato  PDF.
Formato anteproyecto ideanegocio practica.docx (live.com)

e Certificado de afiliacién al Sistema de Seguridad Social en Salud (régimen
contributivo o subsidiado) vigente.

e Documento de identidad del estudiante.

Iv. LEGALIZACION DE LAS PRACTICAS

Los acuerdos y alianzas que establece la Universidad con empresas u organizaciones para
el desarrollo de las practicas pueden formalizarse mediante Convenio de Cooperacion
Interinstitucional o Contrato de Aprendizaje.

Estos deben estar debidamente legalizados antes del inicio de la practica; sin este requisito,
el estudiante no podra ingresar al escenario de practica.

Convenio de Cooperacion Interinstitucional:

Es el documento mediante el cual se establecen las bases de cooperaciéon entre la
Universidad y la empresa, definiendo las condiciones legales para el desarrollo de las
practicas. Este convenio no contempla contraprestacién econdmica, ya que se fundamenta
en acuerdos voluntarios entre las partes.

El estudiante asume la afiliacién al Sistema de Seguridad Social en Salud, mientras que la
Fundacién Universitaria Maria Cano o la empresa se encarga de la afiliacion a la ARL como

estudiante practicante. El modelo del convenio puede descargarse del siguiente enlace:

MODELO DE CONVENIO COOP FCE IS Psic Org.doc.docx
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Contrato de aprendizaje:

Es una modalidad especial de vinculacion mediante la cual el estudiante recibe formacion
tedrico-practica en una empresa patrocinadora, que le brinda los medios para desarrollar
competencias profesionales en dreas administrativas, operativas, comerciales o financieras.
El apoyo de sostenimiento no constituye salario y no podra ser inferior a un salario minimo
legal vigente. Asi mismo, se afiliara al estudiante al sistema de seguridad social en salud,
pension y riesgos laborales, ademas de las prestaciones y derechos establecidos en el
Cddigo Sustantivo del Trabajo para trabajadores del sector privado.

Los estudiantes que hayan firmado previamente un contrato de aprendizaje en su
formacidn técnica o tecnolégica y deseen suscribir uno nuevo para la practica universitaria
deberan solicitar al SENA la habilitacion de un segundo contrato de aprendizaje.

Cualquier inquietud al respecto la puede manifestar a través de:

Director Centro de practicas, Sonia Welsh Paz. Teléfono (60+4)402 55 00 — 3009120512 —
Ext.1062 E-mail: sonia.welsh@fumc.edu.co

Asistente Centro de Practicas, Diana Marcela Granda. Teléfono (60+4)402 55 00 —
3009120512 — Ext.1063 E-mail: diana.granda@fumc.edu.co

Coordinacién de Practicas programa de Administracion de Empresas, Marleny Arcila
Aristizabal E-mail: practicasadministracion@fumc.edu.co

Coordinacién de Practicas programa Contaduria Publica, Eudis Eugenia Lépez Gdmez E-mail:
practicascontaduria@fumc.edu.co

Director de programa Ingenieria de Software, Javier Rodriguez Mosquera. Teléfono
(60+4)402 55 00 — 3009120512 — Ext.1077 E-mail: javier.rodriguez@fumc.edu.co

Atentamente,

S

Directora Centro de Practicas
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