
  
    

        



NOTA IMPORTANTE:   

El primer paso que deberá realizar el estudiante para la solicitud de un certificado, es comunicarse 

con el área de Admisiones, Registro y Control Académico (402 55 00 Ext: 103 o al correo 

certificadosadmisiones@fumc.edu.co) para verificar el tipo de certificado y el valor a cancelar.   

   

A continuación, se relaciona el paso a paso para la solicitud de certificados por el portal 

institucional.   

   

Ingresar al portal institucional www.fumc.edu.co, buscar “Mas servicios María Cano para ti”.   

 

      

Ingresar a academusoft, digita los datos de inicio de sesión (usuario y contraseña)   
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Selecciona el programa al que pertenece y dar clic en continuar   

  

Selecci   ona       el    ícono P   edido       IG       
    

    
        



   
   

Dar clic en Gestionar Pedido   
   

   

   

   

Selecciona la fecha de inicio (colocar la fecha del día de trámite (hoy)  Seleccionar 

la fecha fin (colocar la fecha final del mes actual)   

   

   
   

Clic en agregar   

   

   

      

Digita las primeras letras del programa y clic en el ícono de la lupa. Inmediatamente se 

desplegará un listado de los certificados disponibles para el programa   

   

  

    
    

    

    

        



   

   

   

Selecciona en la flecha de color verde con el certificado requerido   

   

   

   

Digita la cantidad de certificados a solicitar, clic en Agregar y luego clic en Registrar   

   

      

Se genera la orden de pedido y el formato de pago de forma automática   



  
   

   

Al aceptar, el sistema generará el PDF con la liquidación, descargarla para proceder con el pagos en 

bancos o por medio de link de pagos seleccionando certificados e ingresando el valor a pagar  (favor 

validar la cifra a pagar y la posición decimal incluida ejm: $13.000,00)    

Link de pagos: https://www.zonapagos.com/t_mariacano/pagos.asp    

   

   

Luego de realizar el pago del certificado, favor enviar el comprobante al área de Admisiones, 

Registro y Control Académico al correo certificadosadmisiones@fumc.edu.co.   
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